PRUVODCE AUKCI

A. CO MUSIM UDELAT PRO UCAST V AUKCI — OBECNE KROKY
Pro ucast v jakékoli aukci, i jen pro vyuzivani obecnych sluzeb a nabidek aukéniho
portalu musite splnit nasledujici kroky:

1. Zaregistrovat se na portale https://aukce.mesto-rakovnik.cz/ nebo se
prihlasit na jiz vytvofeny uzivatelsky ucet, ovéfeny pomoci e-mailu.

2. Dolozit méstu Rakovnik, poradajicimu konkrétni aukci, svoji totoznost
dokladem o prokazani totoznosti registrovaného zajemce.

1. JAK SE POPRVE REGISTROVAT NA AUKCNIM PORTALE
Chcete-li se stat ucastnikem elektronické aukce, nebo jen vyuzivat informaci a sluzeb,
které portal https://aukce.mesto-rakovnik.cz/ nabizi, vytvorte si svUj uzivatelsky ucet.

1. Kliknutim na tlaCitko ,Registrace“ v pravém hornim rohu nebo na
pole ,Registrujte se“ se Vam zobrazi formulaf, ve kterém vyplnite
pozadované informace.

2. PrihlaSovaci udaje jsou vzdy povinnou polozkou — vypliite emailovou
adresu a zvolte heslo. Témito udaji se budete prihlaSovat k portalu
https://aukce.mesto-rakovnik.cz/.

3. Na Vami zadanou emailovou adresu bude nasledné doru¢eno Potvrzeni
emailové adresy s aktivnim odkazem v textu. Kliknutim na tento odkaz svou
e-mailovou adresu potvrdite.

4. Je potieba vyCkat na schvaleni registrace administratorem a poté Vam
pfijde e-mail o Dokonceni registrace a moznosti prihlaseni.

2. JAK DOLOZIT TOTOZNOST PRO UCAST NA AUKCICH
Totoznost je mozno dolozit nékolika zpusoby:

e ovéfenymi doklady zaslanymi postou do sidla mésta Rakovnik

e nebo osobné ovéfenymi doklady do podatelny méstského ufadu Rakovnik,
Husovo namésti 27, 269 01 Rakovnik

e nebo ovéfenymi doklady kvalifikovanym podpisovym certifikatem (osobnim
/ firemnim),

e nebo ovéfenymi konvertovanymi doklady datovou schrankou
meéstu Rakovnik.

Moznosti prokazani totoznosti jsou také uvedeny v podminkach ke konkrétni aukci
a jsou uvedeny v detailu aukce na portalu https://aukce.mesto-rakovnik.cz/.

Pro prokazani totoznosti si miizete stahnout formulare: FORMULAR — ZDE



B. CO MUSIM UDELAT PRO UCAST V KONKRETNI MNOU
VYBRANE AUKCI

Po splnéni prvotni registrace a ovéfeni totoznosti je mozné se ucastnit vami
vybranych aukci.

K ucasti na aukci je vzdy potreba splnit nasledujici kroky:

1. Dolozit / dorucit méstu Rakovnik pisemnou prihlasku do elektronické
aukce, pokud je podminkou pro ucast v aukci, a ktera je vzdy
k dispozici v sekci DOKUMENTY u konkrétni aukce. Tato pfihlaska
muaze byt doru€ena riznymi formami. Tyto formy jsou popsany u kazdé
aukce a jsou tyto:

« na podatelnu M&U Rakovnik

e poStou

« datovou schrankou

e atododaného terminu u kazdé konkrétni aukce

2. P¥ipojit se ke konkrétni aukci tlaCitkem ,u€astnit se* na strance konkrétni
aukce

Zatatek aukce Utery 15.03.2022,
12:00

Podminky ucasti v aukci

O 00006

Registrovan  Pfihlaska  TotoZnost Jistina Pfihlaska
a pfihladen podana ovéfena sloZena schvalena
do systému

3. Slozit na ucet mésta Rakovnik uvedeny u aukce jistotu/kauci v terminu
uvedeném na detailu aukce.

3. JAK SLOZIT JISTOTU/KAUCI

o Slozeni jistoty/kauce je jednou z podminek pro uc€ast v aukci. VétsSinou je
slozeni jistoty/kauce dovoleno az po prokazani totoznosti zajemce.

o V detailu aukce jsou presné informace o zpusobu a podminkach slozeni
jistoty/kauce (vCetné Cisla uctu), postupujte podle ni — pokyny k zaplaceni
vam nebudou samostatné zaslany. Zaslano bude az nasledné potvrzeni
o zaplaceni jistoty/kauce.



e Upozornujeme, Ze jistota/lkauce musi byt sloZzena v hotovosti
v pokladné mésta Rakovnik, nebo pfipsana na jeho ucet jesté prfed
zacatkem aukce.

Slozeni jistoty/kauce v hotovosti Ize provést v pokladné mésta Rakovnik poté, co
prokazete svou totoznost. V pfipadé, Ze jistota/kauce bude prevySovat Castku
stanovenou zakonem ¢&. 254/2004 Sb., o omezeni plateb v hotovosti (v aktualné
platném znéni), je mozné, Ze vam nebude umoznéno slozZeni jistoty/kauce v hotovosti
a bude nutné uhradit jistotu/kauci prostfednictvim bankovniho pfevodu.

Kauci/jistotu miUzete uhradit pfevodem na u€et mésta Rakovnik. Platebni instrukce
(Cislo uctu, variabilni symbol, pfipadné specificky symbol) jsou uvedeny vzdy v detailu
jednotlivé aukce.

Pokud jste splnili vSechny vySe popsané kroky (podminky), méli byste mit v kontrolni
tabulce vSechny symboly zbarvené zelené. Pokud je néktery symbol Cerveny,
znamena to, Ze jste nesplnili nékterou z podminek aukce a nebudete se ji moct
ucastnit!

Podminky ucasti v aukci

O 000

Registrovan  Pfihlaska  TotoZnost  lJistina Pfihlaska
a pfihladen podana ovéfena slozena  schvalena
do systému

KDY ZACNE AUKCE?

Zacatek elektronické aukce - datum a Cas - je pevné stanoven v podminkach
aukce a zobrazen u detailu aukce na portalu https://aukce.mesto-rakovnik.cz/. Po
splnéni vSech podminek ucasti v aukci Vam bude v systému pfidélen ke konkrétni
aukci identifikator a mulzete se aktivné podilet na Gcasti v aukci (Cinit
pfihozy/podani) kdykoliv v jejim prabéhu.

JAK PRIHAZOVAT

Pokud jste pfipojen(a) k vybrané aukci a splnil(a) jste podminky uc€asti v ni, muzete
aktivné pfihazovat v aukci nasledujicim zpusobem: kliknéte na PrihlaSeni,
v zobrazeném okné vyplite uzivatelské jméno a heslo a kliknéte na Prihlasit. Zobrazi
se vam v pravém hornim rohu VaSe jméno. Kliknéte na zalozku Moje
aukce a mezi Probihajicimi aukcemi vyhledejte aukci, které se chcete zucastnit.
U probihajici aukce se Vam zobrazi box s kolonkou pro pfihoz a podani.



Vas pfihoz/podani Cinite vyplnénim kolonky pfihoz a potvrzenim tlaCitka Prihodit
a potvrzenim tohoto pfihozu v konfirmacnim dialogovém okné. Timto je ucinén vas
pfihoz/podani. Podani (Vami nabizena cena) se automaticky prepocte po vyplnéni
vySe pfihozu. Vase podani a pfihoz bude zobrazeno v seznamu pfihoz( a bude
zvyraznéno.

Podani je brano za u€inéné v pripadé, Ze bylo systémem elektronickych aukci méstu
Slany potvrzeno takto: po podani se vam zobrazi nad aukci informace v zeleném
poli VaSe podani bylo prijato a samotné podani se objevi v seznamu pfijatych podani
v poli Pribéh aukce/drazby.

Seznam pfihozU, aktualni cena a status nejvy$Siho podani se aktualizuje automaticky
v intervalu 10s.

VysSe prihozu/podani

1. Prvni pfihoz je 0 K¢, jako potvrzeni nejnizSiho podani, tj. pocate€ni ceny (to
je stanoveno podminkami aukcea v boxu a kolonce pfihoz je
poprvé nabizena nula).

2. DalSi minimalni pfihoz je stanoven dle podminek aukce a vzdy se
automaticky zobrazi v boxu (napf. 1000,- K&).

3. Chcete-li u€init vysSi pfihoz, nez je stanovena vySe minimalniho pfihozu,
pouze v boxu a v kolonce pfihoz prepiste Castku na pozadovanou vysSi
a kliknéte na tlaCitko Prihodit.

Stejné podani a dorovnani nabidky

1. Obecné plati, ze nemohou zajemci v elektronické aukci Cinit stejné podani.

2. DalSi podani tedy musi byt vzdy vysSi nez pfedchozi u€inéné podani, jinak
k nému nebude v elektronické aukci vabec pfihlizeno, nebot’ elektronicky
systém dokaze rozliSit Casovou naslednost pfihozl, byt k nim doSlo ve
zlomcich sekundy.

3. Zajemci s pfedkupnim pravem nebo zajemci u aukce, kde je povoleno
dorovnani s naslednym losovanim, mohou prihazovat 0 K¢ pro dorovnani
nabidky jiného zajemce.



